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1 Einleitung

Dieses Handbuch ist als Nachschlagewerk im Betrieb gedacht und soll die Zusammenhénge der
Ablaufe in Autoline erklaren und daraus das Verstandnis fir die Erstellung der Mwst-Abrechnung
erhéhen.

Diese Dokumentation basiert auf

Autoline Rev. 8 / 9304E.

Hinweis:

Das Handbuch ist - zum leichteren Nachschlagen bei der spateren Nutzung im Betrieb - nach
Programmpunkten gegliedert. In der bevorstehenden Schulung muss nicht unbedingt "von vorn
nach hinten", sondern es kann auch in anderer Reihenfolge durchgearbeitet werden.

Wir bitten Sie deshalb, den Anweisungen des Trainers zu folgen und keinesfalls zu versuchen,
sich einen "Vorsprung" zu erarbeiten, da dies letztlich nur den Gesamtablauf stéren wiirde!

Viel Spass und Erfolg !
ADP Dealer Services Switzerland GmbH

Buechstrasse 21
CH-8645 Rapperswil-Jona Autor: Sonja Nemeth
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1.1 Dokumenten-Historie

Mwst in Autoline / Grundlagen (UST) D

Version | Release/ | Erstellt am Erstellt von Geandert am | Geandert von Franchise
Version
1.0 9304E 12.12.2011 | Sonja Nemeth
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2 Grundsatzliches

In Autoline missen alle Mehrwert- bzw. Vorsteuerrelevanten Buchungen Uber die Hilfsbiicher
"Debitorenbuchhaltung” bzw. "Kreditorenbuchhaltung” erfolgen! Im Hauptbuch "Sachkonten-
buchhaltung" kénnen keine Mwst-Schllissel zugeordnet werden und werden somit auch nicht in der
USt-Verprobung berticksichtigt.

Manuelle Sachkontenbuchungen auf Erfolgsrechnungskonten (Erlose / Aufwénde) - diese
Buchungen werden in der Erfolgsrechnung als Umsatz ausgewiesen und missen manuell
nachdeklariert werden (Umsatzabstimmung)!

Buchungen aus Debitoren- / Kreditorenbuchhaltung auf Bilanz-Konten - diese erscheinen falls mit
Mwst / Vst erfasst in der Autoline-Verprobung, jedoch nicht in der Erfolgsrechnung auf die sich die
Eidg. Steuerverwaltung bezieht.
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3 Vorbereitende Massnahmen

ALLG.

Das AUTOLINE Standard System ist standardmassig so eingerichtet, dass die Perioden jeweils
monatlich abgeschlossen werden sollen. Die nachfolgende Beschreibung bezieht sich auf das
AUTOLINE-Standard-System sowie den Standard-Kontenplan. Die Angabe der Sachkonten-
Nummern sowie der Berichts-Kennung kann bei NICHT Standard-Systemen abweichen!
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4 \orarbeiten

4.1 Bereinigung von Buchungen / Kontrollen
(tagliche, wochentliche und monatliche Arbeiten / Kontrollen)

Bevor mit der Mwst-Verprobung / -Abrechnung begonnen wird sollten die taglichen, wochentlichen
und monatlichen Arbeiten / Kontrollen gemacht worden sein.

Diese sind unter Absatz 7 Diverse Systemkontrollen, ab Seite28

4.2 Fehler Suche / Bereinigung Ust-Verprobung

Offnen Sie die Ust-Verprobung

% Sachkonten Buchhaltung
& Ust-Optionen
% Ust-Verprobung

Wabhlen Sie die gewiinschte Periode >

%= USt.-¥erprobung - Ubersicht - GM_NUG {kccmai,/990)

|7 Unbenutzte Konten unterdricken

definieren Sie die Toleranz*

REE

on Jahr: |201 a vl Bis Jahr: |201 0 vl Startdatum: |D1 A0.z2010
Von Petiode 10 ~| Bis Periode: |12 vl Enddatum: |31_1 22010 [V Nur Drill-Fehler - Toleranz; 0.50
Ust |vst | Salden|
Dehitoren
Kaontrallko WWaren LISt
Kaonta U | G |Elezeichnung |Saiz Rechnungen | Gutschriften Rechnungen | Gutschriften
22000 E © ausgenommen Schw. Franken Invoices 1] 1452451.00 0.00
22000 I © Intern Schw. Franken Invoices a 27504.55 0.00
22000 O G steuerfrei Schw. Franken Invoices 1] 208542.93 0.00
22000 P & 7.6% exkl. Schw. Franken Invoices 7.6 20098.45 1534.48
22000 S C 8% exkl. Schw. Franken Invoices g 4156038.53 315858.93
22000 E ©C ausgenommen Schw. Franken Credits 0 11930.00 n.o0
22000 I G Intern Schw. Franken Credits 1] -0.06 0.00
22000 0 C steuerfrei Schw. Franken Credits 1] 38852.08 0.00
22000 PG 7.6% exkl. Schw. Franken Credits 7.6 14673.00 1115.14
22000 S C 8% exkl. Schw. Franken Credits 8 650375.23 49428.71
455743546 715830.25 317393.41 50543.86

Schlieien

Drucken | Alle drucken

Hilfe |

klicken Sie mit der Maus auf die Betrage der einzelnen Zeilen (z. B. Waren: Rechnungen)
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*) Mit einer Toleranz von Fr. 0.00 wird jede Rappen-Abweichung aufgelistet. Definieren Sie die Toleranz so, dass nur Fehler angezeigt
werden die Sie korrigieren mochten.

Starten Sie mit dem Register "USt" (Mehrwertsteuer - Debitoren)

ist kein Fehler vorhanden wird folgende Anzeige geoffnet:

e~ Nominalbuchungsibersicht (Drill} fiir USt.-Schliissel E - Fehlertoleranz 0.50 = |D|ﬂ
Beleg Eintr. Journal Rechnungen
IMr. Herkunﬂl Fersonenkonto IMr. Mr. | U | Belegdatum | Buch.-Datum Kunden-Ref. IMr. Warenwert LISt -Betrag
0.00 0.00

Sollten Fehler vorhanden sein erscheint z. B. diese Anzeige:

Fa= Nominalbuchungsiibersicht {Drill} fiir USE.-Schliissel P - Fehlertoleranz 3.00 = |I:I|ﬂ
Beleg Eintr. Journal Rechnungen
INr. Herkunﬂl Fersonenkonto INr. INr. U| Belegdaturm | Buch.-Datum Kunden-Ref. INr. Warenwert | LISt-Betrag
1 SL 016368 733384 2P 2TAzzom0 27422010 26486 17460.00 140.00

f 1750.00 140.00

I

In diesem (Ust-Schlussel ist "P" - entspricht excl. 7.6%) Fall prufen Sie:

Warenwert:  Fr. 1'750.00 -> 7.6 % = Fr.133.00
USt-Betrag: Fr. 140.00 = 8.0 % =>» Falscher USt-Schlussel?

= Entweder ist der USt-Schlissel "P" oder der USt-Betrag falsch!
Beseitigung des Fehlers:
Beleg in der Debitorenbuchhaltung ausbuchen (Rechnung durch Gutschrift und umgekehrt) und

mit korrektem USt-Schlissel bzw. mit korrektem USt-Betrag neu erfassen. Beachten Sie dabei das
urspringliche Buchungs- und Beleg-Datum

Arbeiten Sie sich so, durch alle USt-Codes durch und wiederholen Sie diese Schritte ebenfalls im
Register "VSt".

ACHTUNG: Allfallige Korrekturen missen unbedingt im gleichen Quartal erfolgen!
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5 USt-Verprobung / Mwst-Abrechnung

Die Pflege der USt-Schlussel / -Sétze ist grundsétzlich Sache des Betriebes. Dadurch kdnnen die
nachfolgenden Beschreibungen und Abbildungen, zu denen bei Ihnen verwendeten, abweichen.

Um die Umsatze und Mwst- / Vst-Betrdge aus Autoline in die Mwst-Abrechung zu Ubertragen,
mussen Sie die Werte der Rechnungen und Gutschriften aus den entsprechenden Rubriken
gegenrechnen.

Bevor Sie mit der Mwst-Abrechnung beginnen, prifen Sie ob die in der USt-Verprobung
ausgewiesenen USt- / VSt-Saldi mit jenen auf den entsprechenden Konten Ubereinstimmen.

Fe= USt.-¥Yerprobung - Ubersicht - GM_NUG (kccmai/1022) = |I:I|ﬂ

won Jahr: |201D vl Bis Jahr: |201 i} vl Startdatum: |D1 02010 [¥ Unbenutzte Konten unterdriicken
Won Periode: I'ID vl Bis Petiods: 12 - Enddaturn: |31 122010 [ Mur Dril-Fehler - Toleranz: 0.00

ust | wst. ﬁaldenl

Sachkonten-Abstimmung
Kantrollki Debitoren Kreditaren Salden
I |G|Elezeichnung | Satz Rechnungen | Gutschriften Rechnungen | Gutschriten Ubersicht | Mominal
11700 | C Intern Schw. Franks 0 n.oo =
11700 L 2.4% exkl. Schw. FI 2.4 22.24
11700 N ¢ 2.5% exkl. Schw. FI 2.5 8315 87.05
11700 O steuerfrei Schwe Fro 0 7T 1} 1]
11700 P & 7.6% exkl. Schw.FI 7.6 3088.80 QSBE.ID
11700 5§ ¢ 8% exkl. Schw. Fra 8 240377.89 3990680
0.00 0.00 243549.85 49580.'5 193969.00
11710 T G 8.0% exkl Invest. 5 8 2074207 SQDB.IT
11710 U ¢ T.6% exkl Invest. § 7.6 965.24 401.80
11710 % © 3.8% Hotelspesen 36 3.049
0.00 0.00 21710.40 560987 16101.33 16101.33
0.0o
22000 E G ausgenommenSc 0 0.0 o.an
22000 1 G Intern Schw. Franks 0 0.00 0.00
22000 O steuerfrei Schwe Fro 0 0.00 0.00
22000 P ¢ 7.6% exkl. Schw.FI 7.6 1634.48 111514
22000 8 C 8% exkl Schw.Fra 8 315858.93 49428.71
317383 41 50543.86 0.00 080 -266849.55 -266549.55
| 0.00 —
|
ﬁ

Schlielzen | Drucken | alledruckenl Hilfe |
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5.1 Beispiel USt:
He= USt.-Yerprobung - Ubersicht - GM_NUG (kccmai,990) = |Ellﬂ
an Jahr: |201 0 vl Bis Jahr: |201 0 v| Startdatum: |D1.1 0.2010 [¥ Unhenutzte Konten unterdricken
yaon Periode: |1D vl Bis Periode: |1 2 vl Enddaturn: |31-1 22010 [¥ Mur Drill-Fehler - Toleranz: 0.50
St. | gaiden |
Debitoren
kontrollka Wiaren LISt
konto L | G |Elezeichnung |Sa12 Rechnungen | Gutschriften Rechnungen | Gutschriften
22000 E © ausgenommen Schw. Franken Invoices 1] 148251.00 0.00
22000 I C Intern Schw. Franken Imoices o 2750455 n.oo
22000 O C  steuerfrei Schw. Franken Invaices 1] 20854293 0.0o
22000 P C 7.6% exkl Schw. Franken Invaices 7.6 20098.45 1534.48
22000 5 C 8% exkl. Schw. Franken Invoices 2 4156038.53 315858.93
22000 E © ausgenommen Schw. Franken Credits 1] 11930.00 0.0o
22000 I T Intern Schw. Franken Credits 1] -0.06 0.00
22000 0 C steuerfrei Schw. Franken Credits 1] 38@52.08 0.00
22000 P C 7.6% exkl. Schw. Franken Credits 7.6 14673.00 1115.148
22000 S C 8% exkl Schw. Franken Credits 8 G6a0375.23 49428.71
4557435 46 715683025 317393.41 A0543.86
Kontrollkonto Waren USt.
Konto | U | G | Bezeichnung Satz | Rechnungen | Gutschriften | Rechnungen | Gutschriften
22000 | E | C | ausgenommen Schw. Franken Invoices 0| 145'251.00 0.00
22000 || | C | Intern Schw. Franken Invoices 0 27'504.55 0.00
22000 | O | C | steuerfrei Schw. Franken Invoices 0| 208542.93 0.00
22000 | P | C | 7.6% exKkl. Schw. Franken Invoices 8| 4'156'038.53 315'858.93
22000 | S| C | 8% exkl. Schw. Franken Invoices 7.6 20'098.45 1'534.48
22000 | E | C | ausgenommen Schw. Franken Credits 0 11'930.00 0.00
22000 || | C | Intern Schw. Franken Credits 0 -0.06 0.00
22000 | O | C | steuerfrei Schw. Franken Credits 0 38'852.08 0.00
22000 | P | C| 7.6% exkl. Schw. Franken Credits 8 650'375.23 49'428.71
22000 | S| C | 8% exkl. Schw. Franken Credits 7.6 14'673.00 1'115.15
4'557'435.46 | 715'830.25| 317'393.41 50'543.86

Ubertragen Sie die Werte der Mehrwertsteuer wie folgt in das Mwst-Abrechnungs-Formular:

Ziffer 200 (rechte Spalte):

Gesamt Umsatz Rechnungen Fr. 4'557'435.46
abzuglich .. Gutschriften Fr. 715'830.25 -
Total Umsatz Fr. 3'841'605.21
Ziffer 205 (linke Spalte):
Gesamt Umsatz aus "E" ausgenommen Rechnungen Fr. 145'251.00
abzuglich . Gutschriften Fr. 11'930.00 -
Gesamt Umsatz aus "O" steuerfrei Rechnungen Fr. 208'542.93
abziglich . Gutschriften Fr. 38'852.08 -
Total Umsatz Fr. 330'516.46
Ziffer 280, (linke Spalte=:
Umsatz aus "I" Intern Rechnungen Fr. 27'504.55
abziglich .. Gutschriften Fr. -0.06 -
Umsatz mit 8% Fr. 27'504.61

allenfalls auch Umséatze aus "V" und/oder "Z" Intern / System
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Ziffer 298 (linke Spalte) Summe aus Ziffer 220 bis 280 (ABZUGE) Fr. 330'516.46

Ziffer 299 (rechte Spalte) Summe aus Ziffer 200 ./. 298 Fr. 3'511'088.75

Ziffer 300, linke Spalte:

Umsatz aus "P" 8% exkl. Schw. Franken Rechnungen Fr. 4'156'038.53

abzlglich .. Gutschriften Fr. 650'375.23 -
Umsatz mit 8% Fr. 3'505'663.30

Ziffer 300, rechte Spalte:

Steuer aus "P" 8% exkl. Schw. Franken Rechnungen Fr. 315'858.93

abziglich . Gutschriften Fr. 49'428.71 -
Umsatz mit 8% Fr. 266'430.22

Ziffer 301, linke Spalte:

Umsatz aus "S" 8% exkl. Schw. Franken Rechnungen Fr. 20'098.45

abziglich .. Gutschriften Fr. 14'673.00 -
Umsatz mit 8% Fr. 5'425.45

Ziffer 301, rechte Spalte:

Steuer aus "S" 8% exkl. Schw. Franken Rechnungen Fr. 1'534.48

abziglich . Gutschriften Fr. 1'115.15 -
Umsatz mit 8% Fr. 419.33

Ziffer 310, linke Spalte:

allféllige Umsatze mit 2.4% wie oben beschrieben
Ziffer 310, rechte Spalte:
Steuer mit 2.4% wie oben beschrieben

Ziffer 311, linke Spalte:

allfallige Umsatze mit 2.54% wie oben beschrieben
Ziffer 311, rechte Spalte:
Steuer mit 2.5% wie oben beschrieben

Ziffer 340, linke Spalte:

allfallige Umsatze mit 3.6% wie oben beschrieben
Ziffer 3401, rechte Spalte:
Steuer mit 3.6% wie oben beschrieben

Ziffer 341, linke Spalte:

allféllige Umsatze mit 3.8% wie oben beschrieben
Ziffer 341, rechte Spalte:
Steuer Umsatze mit 3.8% wie oben beschrieben
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5.2 Beispiel VSt:

Wenn die Verprobung

He= USt.-Yerprobung - Ubersicht - GM_NUG (kccmiai/884)

REE

an Jahr: |201D vl Bis Jahr: |201D vl Startdaturm: |D1_1D.201D [¥ Unbenutzte Kanhten unterdricken
Wan Periode: |1D vl Bis Perinde: |12 vl Enddaturn: |31-12-201U [~ Mur Drill-Fehlet - Toleranz: 0.00
Qlden |
Kreditoren
kantrollko Waren W5t
kaonto L | G |Elezeichnung | Satz Rechnungen | Gutschriften Rechnungen | Gutschriften
E C ausgenommen Schw. Franken Invoices 0 320,00 0.a0
11700 I G Intern Schw. Franken Invoices 0 160625.10 0.00
11700 L ©  2.4% exkl. Schw. Franken Invoices 2.4 927.70 2224
11700 MG 2.5% exkl Schw. Franken Invoices 25 3055.08 8314
11700 0 & steuerfrei Schw. Franken Invoices 0 127588.08 77
11700 P T.6% exkl Schw. Franken Invoices 7.6 40161.65 3058.80
11700 S = 8% exkl Schw. Franken Invoices g 3169003.24 240377.89
11700 N G 2.5% exkl. Schw. Franken Credits 25 1152.00 87.55
11700 QG steuerfrei Schw. Franken Credits 1] 29510.25 0.0o
11700 P C 7.6% exkl Schw. Franken Credits 7.6 126132.00 9586.70
11700 S C 8% exkl Schw. Franken Credits 8 f22211.51 395906.60
3501680.85 67900576 243549.85 49580.85
11710 T & 8.0% exkl Invest Schw. Franken Invaices g 27672714 20742.07
11710 U T.6% exkl Invest Schw. Franken Invoices 7.6 12691.549 965.24
11710 Yo 3.8% Hotelspesen Schw. Franken Invaices 36 85.91 3.08
11710 T G 8.0% exkl Invest. Schw. Franken Credits a GEETE.14 5208.07
11710 LG 76% exkl Invest. Schw. Franken Credits 7.6 5276.65 401.00
289504 .64 7415274 2171040 5609.07
Schlielen | Drucken Alle drucken I Hilfe
Kontrollkonto Waren VSt.
Konto |U|G|Bezeichnung Satz| Rechnungen | Gutschriften| Rechnungen| Gutschriften
11700|E |C|ausgenommen Schw. Franken Invoices 0 320.00 0.00
11700|| |C|Intern Schw. Franken Invoices 0| 160'625.10 0.00
11700|L |C|2.4% exkl. Schw. Franken Invoices 2.4 927.70 22.24
11700|N|C|2.5% exkl. Schw. Franken Invoices 2.5 3'055.08 83.15
11700| 0| |steuerfrei Schw. Franken Invoices 0| 127'588.08 7.77
11700|p|C|7.6% exkl. Schw. Franken Invoices 7.6] 40'161.65 3'058.80
11700|s|c|8% exkl. Schw. Franken Invoices 8/ 3'169'003.24 240'377.89
11700|N|C|2.5% exkl. Schw. Franken Credits 25 1'152.00 87.55
11700| 0| |steuerfrei Schw. Franken Credits 0 29'510.25 0.00
11700|p |C|7.6% exkl. Schw. Franken Credits 7.6 126'132.00 9'586.70
11700|s|C|8% exkl. Schw. Franken Credits 8 522'211.51 39'906.60
3'501'680.85| 679'005.76] 243'549.85| 49'580.85
11710|T|C|8.0% exKl. Invest. Schw. Franken Invoices 8| 276'727.14 20'742.07
11710|U|C|7.6% exKl. Invest. Schw. Franken Invoices | 7.6 12'691.59 965.24
11710]Y | C|3.8% Hotelspesen Schw. Franken Invoices| 3.6 85.91 3.09
11710|T|C|8.0% exKl. Invest. Schw. Franken Credits 8 68'876.14 5'208.07
11710|U|C|7.6% exKl. Invest. Schw. Franken Credits 7.6 5'276.65 401.00
289'504.64| 74'152.79 21'710.40 5'609.07
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Tragen Sie die Werte der Vorsteuer wie folgt in das Mwst-Abrechnungs-Formular ein:

Ziffer 400, linke Spalte:

Vorsteuer auf Material- + Dienstleist.-Aufwand Rechnungen Fr. 243'549.85

abzuglich . Gutschriften Fr. 49'580.85 -
Total Mat.+DL Fr. 193'969.00

Ziffer 405, linke Spalte:

Vorsteuer (Investitionen) Rechnungen Fr. 2'1710.40

abzuglich /. Gutschriften Fr. 5'609.07 -

Fr. 16'101.33

Ziffer 415, linke Spalte:
Vorsteuerkorrekturen gemischte Verwendung (Art. 30), Eigenverbrauch (Art. 31)

Ziffer 479, rechte Spalte:

Vorsteuer (Material + Dienstleistungen) Fr. 193'969.00
Vorsteuer (Investitionen) Fr. 16'101.33
Total Vorsteuer Fr. 210'070.33
5.3 Berichte

Nachdem Sie die Werte aus der Verprobung in die Mwst-Abrechung tbertragen haben, drucken
Sie folgende Bericht mit den entsprechenden Eingrenzungen in den "Archiv Spooler" bzw. "Main
Spooler"

Sachkonten Buchhaltung

Berichte & Abfragen

Berichtsgenerator

Berichtsgenerator ausfiihren

NSD - Mwst Detail (einmal mit Source "V" und einmal mit "C"

VECEE

Hew Mwst Detail - GM_MNUG {kccmai, 8800

_||:||ﬂ
Ausgabetypn: Anzeigen j
Yo Datum 01.10.2010 Abbrechen |
Biz Datum 3.12.2010
Hilfe |

Miwest Code I j

T !
Source I‘ﬂ_ einmal mit "V" fir USt und einmal mit "C" fir VSt
Nur Total v | Batch

J I

Source : C = Kreditaren i = Dehitoren f Leer = Alle
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Dieser Bericht weisst die Umséatze und Mwst-Betrage pro USt-Schlissel aus

> Sb51 - MwSt Liste nach Konto

Ausgabetyp: Anzeigen - QK

| = Dieser Bericht weisst die
VO kono-Hr. [ o Abbrechen | Erlése / Aufwande pro
s Korto.hr - USt-Schlussel je

| Hilfe | Sachkonto aus.
yoh Kostanstells I 0
his Kostenstelle I i} Ml
yon Periode IW Batch |
bis Petiode Iﬁ
Geschaftsiahr IW
W St-Codeds) (eer=alle) I

—

WSt (V) rst (C) M einmal mit "V" fiir USt und einmal mit "C" fiir VSt
nur Tatals [ |

> S52 - MwSt Liste nach Ust-Code

Haw Mwsk Liste nach Konto (551) - GM_NUG (kccmai/880)

- || x|

Ausgabetyp: |Anzeigen |
wan Konto-rMr.

I u Abbrechen |
his konto-Mr. I il

Hilfie |

woh Kostenstelle I ]
his Kostenstelle I ] ml
won Periode |1 i) ﬂl
his Periode |12
Geschaftsjahr 2010

hweSt-Codeds) (leer=alle)

MWL (V) £ it () einmal mit "V" fir USt und einmal mit "C" fiir VSt

=}

I nur Total

i

3
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Dieser Bericht zeigt samtliche Buchungen pro Sachkonto je Ust-Schlissel aus.

Der vollstandigkeitshalber drucken Sie auch noch folgende Berichte, ebenfalls in den "Archiv-
Spooler" bzw. "Main-Spooler":

» NNJ - Neuwagenjournal
» NOJ - Gebrauchtwagenjournal
» Bilanz & Erfolgsrechnung

Auf alle Erlose misste Mwst deklariert und abgerechnet werden. Buchungen auf Erléskonten
welche nicht in der Mwst-Abrechnung ausgewiesen wurden, missen mind. einmal pro Jahr
nachdeklariert werden oder mussen begriindet werden kénnen!

Nach dem die Mwst-Abrechnung ausgeftillt und die Berichte gedruckt sind, miissen noch die
Perioden in Autoline geschlossen werden.
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5.4 Umbuchen Saldi der USt-/ VSt-Konten

Buchen Sie die Salden von den Konten 11700, 11710 und 22000 wie folgt an das Konto 22010 um
(je nach System kdnnen noch weiter weitere Konten betroffen sein - s. USt-Verprobung)

Haw LISE.-¥erprobung - Ubersicht - GM_NUG (kccmai,/ 1022) o |D|ﬂ
Won Jahr: |201D vl Bis Jahr: |201 1} vl Startdatum: |D1 J0.2010 ¥ Unbenutzte Konten unterdricken
Won Periode: |1D vl Bis Periode: |12 vl Enddatum: |31-12-201U [~ Mur Drill-Fehler - Taleranz: 0.00
ust | vst Salden |
Sachkonten-Abstimmung
Fantrallk Dehitaren Kreditaren Salden
8] |G|Elezeichnung | Satz Rechnungen | Gutschriften Rechnungen | Gutschriften Ubersicht | Hominal
11700 | @ Intern Schw. Frankr 0 n.oo 1=
11700 L & 2.4% exkl Schw. F1 2.4 2224
1700 M G 2.8% exkl Schw. FI 2.5 83145 a7.45
11700 O G steuerfrei Schw. Fro 0 I 0.00
11700 P T.B% exkl Schw.F1 T 3058.80 9586.70
11700 5 & 8% exkl Schw.Fra 8 24037784 39906.60
0.00 .00 214354085 44580.84 1939649.00
11710 T © 8.0% exkl Invest. 5 8 2074207 5208.07
1710 U G 7TE%exkl Invest. 5 7.6 965.24 401.00
11710 Y G 3.8% Hotelspesen 36 3.049
0.00 0.00 21710.40 a609.07 16101.33 16101.33
0.00
22000 E G oausgenommenSc 0 0.00 0.00
2000 1 G Intern Schwr. Franks 0 0.oo 0.00
3 2000 steuerfrei Schw. Fr O n.oo o.on
22000 P T.E% exkl Schwe Fi TG 1534.48 1115814
22000 5 8% exkl Schw.Fra 8 316858.93 48428.71
317393.41 50543.86 0.00 0.00 -266349.55 -2H6549.595
0.00 =
-
Schlielien | Dirucken | Alle drucken I Hilfe

®
®
®

normalerweise ist der Saldo auf dem Konto 11700 im Soll (+)
22010 an 11700

Buchungssatz:

normalerweise ist der Saldo auf dem Konto 11710 im Soll (+)
22010 an 11710

Buchungssatz:

normalerweise ist der Saldo auf dem Konto 22000 im Haben (-)
22000 an 22010

Buchungssatz:

Nun noch die Rechnung der Eidg. Steuerverwaltung in der Kreditorenbuchhaltung ans Sachkonto
22010 einbuchen und die Perioden schliessen.
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6 Periodenabschluss in Autoline

Bevor die Perioden geschlossen werden, missen die Umbuchungen (s. Absatz 5.4 Umbuchen
Saldi der USt- / VSt-Konten, Seite 17Fehler! Textmarke nicht definiert.)

In folgenden Modulen missen spétestens nach der Mwst-Abrechnung unbedingt die Perioden
geschlossen werden, da sonst Buchungen in die bereits abgerechneten Perioden gebucht werden
kénnen und somit die Mwst-Abrechnung nicht mit den zu deklarierenden Buchungen
ubereinstimmt!

» Fahrzeuglagerbuch (sollte monatlich durchgefiinrt werden - Abgrenzung)
» Debitorenbuchhaltung

» Kreditorenbuchhaltung

» USt-Perioden

» ev. Sachkonten

Beachten Sie betr. Periodenabschliisse allenfalls die betriebsinternen Vorgaben!

Da die Periodenabschlisse eine Flut von Berichten drucken, empfiehlt es sich, vor den
Periodenabschllissen, den Drucker auf "Achiv-Spooler" bzw. "Main-Spooler" zu wechseln!

6.1 Fahrzeuglagerbuch Periode schliessen

Bevor die FLB-Periode geschlossen bzw. vorgetragen werden kann, mussen alle Benutzer das
Fahrzeuglagerbuch verlassen!

% Fahrzeuglagerbuch
% Periodenabschlussoptionen
% FLB-Periode vortragen
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www.adpdsi.com

H=» Anzeigen LFd. ¥S Periode - Firma 10 - GM_NUG (kccmai/880) - |I:I|ﬂ
—Sachkonten m — Dehitaren — kreditoren |El|:||
i Beenden |
Start der Ifd, Periode; |D1I1 212010 |n1m112m1 |n1x1 202010 |n1r1 arzaio Hilfe |
Ende der Ifd. Periade: |31;1 202010 |31m1;2011 |31x1 202010 |31r1 212010
Start des Ifd, Jahres; |D1m1rzn1u |n1m1:2m1 |n1m1:2m 0 |n1m1r2mn
Ende des Ifd. Jahres: |31r1 212010 |31x1 272011 |31x1 202010 |31r1 22010
Lid. Periode: |1 z |1 |1 2 |1 2
Lfd. Jahr: |2u10 |2011 |2u1n |201u
Warragen |
Lizte Periode geschlvon: Ipaamal Ipaamal
Lizte Periode geschl.am: |21J'1 202010 |21I1 202010
Lizte Periode geschl.um: IEIT:36 IDT:SE

#== FLB-Periodenabschluss vortragen - GM_MNUG (kccmai /8800

Diese Option traot die FLB-Buchungsperiode vor.

Ahbrechen

Hilfe

Yorschlag filr EQP-Daturm |31 01,2011

Klicken Sie auf Ok, um fortzufahren oder auf Abbrechen, um den Prozess zu beenden.

7#= Meniipunkt wihlen - G - |I:I|ﬂ

Neudruck

0] 4 Ahbrechen
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4=~ Eingabe bestitigen - GM_NUG {kccmai/ 8 = ||:||ﬂ

AN

I Weiter I Ahbruch

Periodenabschluss fortsetzen oder abbrechen?

Diesen Vorgang allenfalls wiederholen, bis und mit der Mwst-massig abgerechneten Periode.
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6.2 Debitoren Periode schliessen

Die Perioden kdnnen nur vorgetragen bzw. geschlossen werden, wenn keine Benutzer auf dieses
Modul zugreifen - es miussen also auch alle Anwender, das FLB, das POS (Kundendienst) und die
Debitorenbuchhaltung verlassen

% Debitorenbuchhaltung
% Steuerungsfunktionen
% Lfd. Periode beenden

Fe» Ende Lfd. SL Periode - Firma 10 - GM_NUG {kccmai, 885)
—Sachkaonten — U5t kDebitnren I—Kredimren P
Beenden
Start der Ifd. Periode: |u1n 212010 |u1x1 212010 |u1x1 2/2010 |u1r1 212010 il |
Ende der Ifd. Periode: |31;1 22010 |31:1 2(2010 |31:1 2/2010 |31r1 212010
Start des Ifd. Jahres: |01m1;2010 |u1m11201u |u1m1:2m i |u1ru1r201u
Ende des Iid. Jahres: |31m 212010 |31x1 212010 |31x1 202010 |31r1 212010
Lid. Petiode: |1 2 |1 2 |1 2
Lfd. Jahr; |zn1u |2mn |2mn
Worragen |

Lizte Periode geschlvon: Ipaamal |paama|

Lizte Petiode geschlam: |21I1 272010 |21I1 22010

Lizte Periode geschl.um; |m’:35 |m:3a

Status

Lipdate fir Debitorenabschluss

Diesen Vorgang allenfalls wiederholen, bis und mit der Mwst-méassig abgerechneten Periode.
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6.3 Kreditoren Periode schliessen

Die Perioden kdnnen nur vorgetragen bzw. geschlossen werden, wenn keine Benutzer auf dieses
Modul zugreifen - es missen also auch alle Anwender, das FLB, die Einkaufskontrolle und die
Kreditorenbuchhaltung verlassen

% Kreditorenbuchhaltung
% Steuerungsfunktionen
% Lfd. Periode beenden

Few Ende Lfd. PL Periode - Firma 10 - GM_NUG {kccmai/885)
— Sachkonten — LISt —Drehitaren — Kreditaren
Start der Ifd. Periode: |u1x1 202010 |01m 212010 |u110212011 ||31m 202010 e |
Ende der Ifd. Periade: |31;1 22010 |3m 212010 IESIDEIEDH |31m 202010
Start des Ifd. Jahres: |n1m1x2mn |mm11201u |D1ID1IED11 |n1m1rzn1 0
Ende des Ifd. Jahres; |31I1 212010 |31m 212010 |3111 212011 |31m 202010
Lid. Perinde: |1 2 |1 2 |2 |1 2
Lrd. Jahr; |2u1n |201c| |2011 |2u1 i
Warraden |
Lizte Periode geschlvan: Ikccmai Ipaamal
Lizte Feriode geschl.am: ID?H 202011 |21I1 22010
Lizte Periode geschl.urm: |1EI:4IJ IDT:EE

Status

Ipdate fir Ahschluss wvon PL

Diesen Vorgang allenfalls wiederholen, bis und mit der Mwst-massig abgerechneten Periode.
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6.4 USt Periode schliessen

% Sachkontenbuchhaltung
% USt-Optionen
% USt-Periode vortragen

##= Sachkonten - USt.-Periodenabschluss. - G - |I:I|ﬂ

Aktion
’7 Diese Option traogt die USt.-Periode vor.

—Zusatzliche Information

Das IUSt-FProtok. u. die LSt-Fsfsg. fir den Ifd. Monat
werden gedruckt u. dann geldscht. Die LISt-FPeriode
istworgetragen und die LUISt-Zsfsg. wiederhergest.
Eine £sfsg. d. LISLASE wird T die Ifd. Feriode
feliefert.

| Ahbrechen Hilfe

7= Sachkonten - USt.-Periodenabschluss - |I:I|ﬂ

Ifd. USt-Periode B [2010 pin2izot0 B. [31M2i2010
MNeue LISt Periode |1_ IEE'11 |'31f'3”2'311 B. |31m1rzn11

]34
Folgende Aktionen werden ausgefiihrt: | |

Detailierter Ausdruck filr aktuellen WSt log Zeitraum. Liste der Abhrechen
monatlichen Eingangeiusadnge fir akiuellen Zeitraurm.
YVorragen des LSt Zeitraumes. Wiederauthau Gesambwerttabelle

Hilfe
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##= USt.-Periocdenabschluss-Bericht {(ML). - GM_NUG (kec = |D|ﬂ

Status

Abhrechen | Eertin | Hilfe |

7= USt.-EOP-Protokolldateibericht (ML)

—Berichtsstatus

Satze gelesen 1123
Satze gedruckt g4
Satze unterdrickt 1]

Bericht fertig, auf 1123 Datensatze zugegriffen, 825 Datensatze gedruckt

##= USt.-Periocdenabschluss-Bericht {(ML). - GM_NUG (kec = |D|ﬂ

Status

Druckwargang [Guft.

]34 | Abhrechen | I

j I Hilfe |

und weil es so schon war, gleich noch einmal

4#= USE.-Periodenabschluss-Bericht {(NL). - GM_NUG (kcc - ||:||ﬂ

Status

| Abhrechen | Eertin | Hilfe |
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Fe= USE.-EOD-2usammenf.-Bericht (ML}

—Berichtsstatus

Satze gelesen 19
Satze gedruckt 19
Satze unterdrickt 1]

Bericht fertia, auf 19 Datensatze zugegriffen, 19 Datensatze gedruckt

##= USt.-Periocdenabschluss-Bericht {(ML). - GM_NUG (kec = |D|ﬂ

Status

Druckvorgang [Guft.

0] | Ahbrechen | |

| Hilfe |

##= USL.-Periode vortragen - GM_MNUG (kccmai/885) = ||:||ﬂ

Status

Abhrechen

Hilfe

Diesen Vorgang allenfalls wiederholen, bis und mit der Mwst-massig abgerechneten Periode.
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6.5 Sachkonten Periode schliessen

Bevor die Sachkonten geschlossen werden kdnnen, miissen zuerst in folgenden Modulen die
Perioden geschlossen sein:

» Fahrzeuglagerbuch

» Debitorenbuchhaltung

» Kreditorenbuchhaltung

» Sachkontenbuchhaltung - USt

Die Sachkonten-Periode kann nur vorgetragen werden, wenn keine Benutzer in Autoline
eingeloggt sind. Deshalb empfiehlt es sich, dies z. B. vor dem ublichen Arbeitsbeginn
durchzufihren.

% Sachkontenbuchhaltung

% Periodenabschluss
% Sachkonten-Periode vortragen

#== Sachkonten - Periodenabschluss - GM_NUG (kccmai/885)

—WWARRLING I
Hahben Sie folgendes ausgefihrt...

Rickstellungen in Sachkonten buchen
Umsatz Ldhne Woche/Monat
Dehitaren-Periodenabschluss ausfihren
Kreditoren-Feriodenabschluss ausfihran
Anlagegldter-Ahschraibung verarbeiten

— Informationen

Wan Bis

Laufende SK-Periode: | 1 |2m1 |n1.n1.2m1 31.01.2011

Naue SK-Perinde: | 2 |zn11 |n1.nz.2m1 28.02.2011

Die folgend. Prozesse werden gemali der Systemparam -Einstell.

ML-Surmmen- und Saldenliste drucken
Ausdruck d. waorl. Bilanz

Salden vartragen

Sachkonten-Feriode vartragen

| Weiter | |

ear:
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##= Meniipunkt wdhlen dElﬂ

dteiter-mit-Periodenabschl.

I (0] 4 I Ahhrechen |

##= Meniipunkt wdhlen dElﬂ

‘Sachkonten-vortragen

| (0] 4 | Ahhrechen

##= ML.atran archivieren - GM_NUG (kccmai 8 = |D|ﬂ

Datei wird kopiert. 1 0.ML OTRAMN.OD

Status

kopiet 10.ML atran. 00 auf 10.ML.OTRARN.OO

Diesen Vorgang allenfalls wiederholen, bis und mit der Mwst-méassig abgerechneten Periode.
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7 Diverse Systemkontrollen

Die meisten nachfolgenden Prozesse sind in der wochentlichen Systemkontrolle einzuplanen. Einige
davon sollen, insbesondere in grésseren Betrieben téglich gepriuft werden, um allfallige Aktionen
vorzunehmen, denn bei einigen Korrekturen sind Sie auch auf die Hilfe des Supports fir Autoline
angewiesen. Die hier aufgefihrten Arbeiten/Kontenkontrollen fir die Abschlisse sind nicht
abschliessend aufgefihrt. Es obliegt der Verantwortung Ihrer Buchhaltung alle anderen (hier nicht
aufgefiihrten) Konten ebenfalls zu prifen.

7.1 Bereinigung von Buchungen mit Status "W"
(taglich in kleineren Betrieben mind. aber wéchentlich)

Alle Buchungen im Buchungszwischenspeicher mit Status "W" mussen eliminiert werden (auch far
nicht abzuschliessende Monate!).

% Sachkonten Buchhaltung
% Buchungszwischenspeicher ansehen

.7'- Auswahlkriterien

Beenden |
Buchungsdatum I . l Bis... I - l
Hilfe: |

Benutzer-I04T emninal: I 0 Sulfix: I xxxxxxxx | ,WI
Kostenstells: I’“‘”" l e I xxxxxxxxxx =
Zuriickzetzen

r ﬁist

Sachkonto: Buch. Text

Kunden-Hef.

Herkunftzmadul: Batch-Murnmer:

Herkunftsfirma: I l Modulreihenfalge: I ]

Handelskonto: Journalnurmmer:

Status o & Vot
Belegnummer: I 0 ¢ Biickwaits Langsam
5 N
Journalart: I 0 l S
© Diucken
.7- Suchergebnisse !Iﬂ
Batch|B.D atum Herk. |Konta Belegart Reihenf Belegrr |Fst.  |SKE Y/ k| S Schliefen |

Hite |

Sind Buchungen mit Status "W" vorhanden, wenden Sie sich an den ADP Support. Die Auflésung
von Buchungen mit dem Status ,W* kann ausschliesslich Uber die Systemadministratoren erfolgen.
Dieser analysiert den Fehler und meldet allfallig notwendige Aktionen an Sie zurlick.
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7.2 Unausgeglichene Journale
(taglich in kleineren Betrieben mind. aber wéchentlich)

Es durfen keine unausgeglichenen Journale mehr existieren.

% Sachkonten Buchhaltung
% Journal Steuerungsfunktionen
% Unausgeglichene Journale suchen

U Unausgegl. Journale suchen !E

1z843 —-137.00
1z340 1z7._00

Cesamt summen [Apuln}

| | 3

Wenden Sie sich an den ADP Support wenn unausgeglichen Journale vorhanden sein sollten.

7.3 Fehlerhafte Batches
(taglich in kleineren Betrieben mind. aber wéchentlich)

Es durfen keine fehlerhaften Journale mehr existieren.

% Sachkonten Buchhaltung
% Journal Steuerungsfunktionen
% Fehlerhafte Batches suchen

X

7‘ Fehlgeschlagene Batches suchen !E-

Btatus EBatch Journal Modul Firma Datum Z2eit  Typ

4231z 12143 SL 10 10/01/Zz006 10:54 11
4 42265 12166 L 10 10/01/2006 14:33 Z1l

4| | »

Wenden Sie sich an den ADP Support wenn fehlgeschlagene Batches vorhanden sein sollten.

7.4 Spooler Berichte VSLAC / VPLAC / Verifiz. der Debitoren/Kreditoren
(taglich in kleineren Betrieben mind. aber wéchentlich)

Folgende zwei Berichte VSLAC und VPLAC sind zu prufen

Die Berichte sind im Archiv Spooler nur vorhanden wenn Differenzen bestehen. Wenn alles
korrekt durch Autoline gepruft wurde sind die Berichte nicht vorhanden

& Werkzeuge
% Spooler
% Archiv Spooler

VSLAC — Debitorenkonten verifizieren
VPLAC - Kreditorenkonten verifizieren
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7.5 Spooler Bericht VATT / Verifiz. Ust
(wochentlich mind. aber vor Quartalsabschluss)

Folgender Bericht ist zu prifen

Der Bericht ist im Archiv Spooler nur vorhanden wenn Differenzen bestehen. Wenn alles korrekt
durch Autoline geprift wurde ist der Berichte nicht vorhanden

& Werkzeuge
% Spooler
% Archiv Spooler

VVATT- Debitorenkonten verifizieren

7.6 Spooler Bericht PSTAU (taglich)

Der Bericht PSTAU vermittelt eine Ubersicht der Transaktionen im Lager und zur Buchhaltung. Der
Bericht soll taglich analysiert werden

& Werkzeuge
% Spooler
% Archiv Spooler

Es sollen KEINE, oder nur geringe Differenzen vorhanden sein. Die Rundungsdifferenzen welche
sich kumulieren kénnen monatlich tber die Sachkontenbuchhaltung ausgeglichen werden. Sollten
grossere Differenzen ausgewiesen sein, versuchen Sie diese zu analysieren, ansonsten ein Call
bei ADP Support erdffnen.

Nominal Peconciliation Summary

NL account Actual Walue Balfsheet Value Tariance
1100 102310 Worrédte Teile ME 156,116 8E 156,116 48 0. 34
1100 10Z3Z0 Worr&te Teile CDJ 43 EE 43 EE 0.0o0
1100 102330 Worrédte Teile smart 15, 980087 l&,980_ 51 0.0&
1100 102340 Worréte Teile FM 16,943, 13 le,942_ 69 0. 44
1100 10Z3&50 Worridte Reifen 38,964.81 38,364 77 0. 04
1100 102600 Vorr. Elein-/Vwmat . o_oo o.oo 0.0o0
1100 102700 Worr. NE Treibstoffe o.o0 0.0o0 0.0o0
1100 102702 Worr. NE Schmiermitt. 17,658, 24 17,6588_ 55 -0. 34
1100 102207 Teile im Transit 4,436, 70 4,436 65 0.0&
1100 102908 Fremdleistungen im Transit 133_30 133._30 a.ao
1100 ZOO0EE ZwFto. Teilerechrung -13,857_E5% -13,857._320 -0.E&%3

7.7 Systemprotokoll-Datei
Diese Prifung sollte unbedingt taglich erfolgen!

Diese Option zeigt Ihnen die automatischen Arbeiten welche taglich wahrend des EoD (End of
Day) erstellt wurden und zeigt auch die entsprechenden Fehler.
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% System Verwaltung
% Taskmanager
% Systemprotok.-Datei anz./druck

Rechts aussen, das Datum eingrenzen ! ! I |. R. beginnt das automatische Tagesende um ca.
23.00h. Aus diesem Grund bitte immer den Vortrag und den aktuellen Tag prufen.

Alle in Rot dargestellten Zeilen weisen auf einen Fehler oder ein Problem hin.

Die Fehlermeldung: Fixes/Releases anwenden / Nothing to patch muss nicht berticksichtigt werden -
diese erscheint taglich und muss ADP NICHT gemeldet werden.

Bei allen anderen Fehlern wird in der Spalte "Source" die Herkunft angezeigt und besteht aus der
Modul-Abkirzung sowie der Firmen- / Filial-Nummer.

Sollten Sie auf Grund der Angaben den Fehler nicht selber beheben kdnnen, kontaktieren Sie bitte
umgehend den ADP-Support.

7.8 Backup — nur fir Kunden mit ,lokalem® Server
Diese Option zeigt Ihnen ob der Backup des Systems korrekt erstellt wurde

Systemwerkzeuge
Sicherungs-Protokoll anzeigen
End-of-Day auswahlen
LOG-sichern

Letztes

FEEEEE

2010210 23:30:23

write suserl-revdd to MATBAND
388034 blocks

388034 blocks

Schreibwvorgang werifiziert QK
Dauer 00:16:00

20710710 23:46:23

Schreibvorgang verifiziert OK = Backup OK
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11-04-10 23:30:20

yrite suserls
sh: sdev-=t0:| Read-only file =v=ten

Failed on shell-=script:
cd «; cpio —ocC 65536 2:r-userl-revii-miscslogs<bk. End-of-day <-userl -revidi- wvo
rl-BACKUF. 01022 lx-devwsstl o __ &+ .
11-04-10 232-320-20 Bt diezem fll is bes

In diesem Fall ist ein schreibgeschitztes Band im Server-> bitte das Band prufen ob
schreibgeschutzt oder nicht, oder ein neues Band einlegen und ndchstes Backup abwarten.

Sollte der Fehler nach wie vor vorhanden sein bitte umgehend an den ADP Support melden.

7.9 Spooler Bericht REVEH / Fahrzeuglagerbuch
(taglich ev. in kleine Betrieben wdchentlich)

Dieser Bericht zeigt Differenzen zwischen dem Fahrzeuglagerbuch (FLB) und den
Bestandeskonten.

& Werkzeuge
% Spooler
% Archiv Spooler

Aocoount code HL Total VEE Total Variance Suffix
1000 102008 FZ-Lager werr.Leist. fTeile 0 o.ao o.ao 0.00
1000 10z00% FZ-Lager werr.Leist. /Teile N 1050.10 0.0n0 1050, 10

10E0. 10 H1000el

Analysieren Sie pro FLB-Nummer die Fehler und nehmen Sie die nétigen Korrekturen vor. Im
meisten Fall handelt es sich um die ,nicht verrechenbaren Kosten*.

Um eine detaillierte Abstimmung vornehmen zu kénnen hilft Innen folgender Bericht in Autoline:

% Sachkonten Buchhaltung

& Berichte und Abfragen

% Berichtsgenerator

& Berichtsgenerator ausfiihren

% 005 — Buchungen Pro Fahrzeug (ev. S75 — FLB Buchungsnachweis)
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7.10 Offene Posten Debitoren und Kreditoren
(monatlich mind. aber vor Quartalsabschluss)

Prifen sie die Offene Postenlisten und den Saldo der Debitoren- oder Kreditoren Summe in der
Bilanz (Sammelkonten). Meist basieren die Differenzen auf direkten manuellen Buchungen in der
Sachkontenbuchhaltung, auf die NL-Sammelkonten.

7.11 Abgebrochene Auftrage
(monatlich mind. aber vor Quartalsabschluss)

Durch einen Fehlfunktion in Autoline oder einem ,Timeout® kann es vorkommen, dass Auftrage
abgebrochen werden. Rechnungsbelege werden erstellt aber die Buchungen in der Buchhaltung
sind nicht vorhanden. Dies sollte monatlich in Autoline wie folgt geprift werden:

& Belegarchiv
% Abruf-Einrichtung

- WI auswahlen fur Servicerechnungen
- VS auswaéhlen fir Fahrzeugrechnungen

.T'- Dokumenten-Abruf - Service Rechnung (W) !E

—Methode—————— —Rethenfolge———————— ~ Ubereingtimmung————————— ;
Yerarbeiten |
g Dokurment suchen |
&~ Ei Idnigue ref. . |
Einzeldokument Document . 7 Schliefen

™ Dokumenten-Bereich

— Meldung, die auf der Dokumentkopie erscheinen soll——— ..
Zurlickzetzen

— Drucker —Auzgabe
% Mriginal-Drucker £ Drucker
€1 skf, Drucker  Spool 257 % Arizeigen
) Snderer Drucker ) ERrintiewer

Seite 33 von 43




- EEE

I.-'l'-.l:ugel:uru:ud Suchstring | wwortsuche |

Unicque ref. Document nr. Account nr. Datum I

- HEE

I.-’-'-.bgel::ru:u: Suchstring | wwortsuche |

Abgebroc ooo0s454 LEOoelsz oo0E117a 13/09,/2007
Abgebroc ooooosa7 LEB000Z1E ooooLslo 07/02,2007

Diese abgebrochenen Auftrage mussen gepruft werden und die entsprechenden Massnahmen
getroffen werden

7.12 Prufen von verschiedenen Systemkontrollkonten wochentlich
(wochentlich mind. aber vor Quartalsabschluss)

7.12.1 Prifen des Konto 12190 — FLB Uberpreiskonto Bereinungskonto

Dieses Konto sollte grundsatzlich ,CHF 0.00“ sein. Auf diesem Konto werden Minder-
/Mehrwertbetrage aus dem Fahrzeuglagerbuch gebucht. Je nach Soll-/Habenbuchung mussten
Sie eine Debitorengutschrift oder eine Debitorenrechnung erstellen. Detaillierte Beschreibung in
der Doku des Fahrzeuglagerbuches

7.12.2 Prifen des Konto 12801 — Fremdleistungen nicht weiterfakturiert

Der Saldo auf dem Sachkonto Fremdleistung im Transit setzt sich aus den Einkaufen
Fremdleistung zusammen, welche noch nicht abgerechnet bzw. fakturiert sind. Sind also alle
Fremdleistungen fakturiert, wirde sich auf dem Konto ein Nullsaldo ergeben.

Zusammengefasst haben folgende Prozesse Auswirkungen auf den Saldo:

. Bestellung Fremdleistung auf Kundenauftrag im Soll
. Fakturierung Fremdleistung bzw. Kundenauftrag an Kunde im Haben

Um eine detaillierte Abstimmung vornehmen zu kénnen hilft Innen folgender Bericht in Autoline:
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% Kundendienst/Teileverkauf

& Berichte und Abfragen

% Berichtsgenerator

& Berichtsgenerator ausfiihren

% U83 — Offene Auftrage/FL (U83) auswahlen

.T- Offene Auftrage TeilefFL (U83) - Autos Carou

Auzgabetyp: I.-'l'-.nzeigen ;I

Ahbteilungen [leer=alle] I Abbrech
Abbrechen

Hullwert einzchliefen J/H I\f_
Hilfe

Angelegt won

JELER

Einplanen

Wach &bt AadfertdOberf, sortier.
MNach Abt A0berf Afert sartier.

0

Batzh
Split nach Anlage-Bediener? F

Beinhaltet keine Auftragzzeilen welche auf ‘'Loschen' steben.
Zelentotal izt gerundet. Gesamttotal ist exakt.

Bei diesem Bericht kdnnen keine Ruckwirkenden Informationen aus Autoline gezogen werden.
Sollten Sie einen abgegrenzten Bericht bendtigen, drucken Sie diesen aus dem Spooler, aus dem
entsprechenden Archivdatum (Report ,RGSOU")

7.12.3 Priufen des Konto 12810 — Teile in Arbeit

Der Saldo auf dem Sachkonto Teile in Arbeit setzt sich aus den aus dem Lager entnommenen
Teilen zusammen, welche jedoch noch nicht abgerechnet bzw. fakturiert sind.

Sind also alle entnommenen Teile fakturiert, wirde sich auf dem Konto ein Nullsaldo ergeben.
Zusammengefasst haben folgende Prozesse Auswirkungen auf den Saldo:

. Teileentnahme/-Auslagerung auf Kundenauftrage im Soll
. Fakturierung Teile bzw. Kundenauftrag an Kunde im Haben

Zu bericksichtigen ist ferner, dass wenn ein Kundenauftrag gutgeschrieben/kreditiert wird, und die
Teile des Auftrags werden nicht zuriickgelagert, werden diese Teile ebenfalls auf das Sachkonto
Teile in Arbeit gebucht. Erst eine Rulcklagerung wirde das Teil wieder in den physischen
Lagerbestand zurtickfihren und das Transitkonto wirde wieder gegen das Teile-Bestandskonto
gebucht werden.

Um eine detaillierte Abstimmung vornehmen zu kénnen hilft Innen folgender Bericht in Autoline:
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% Kundendienst/Teileverkauf

& Berichte und Abfragen

% Berichtsgenerator

& Berichtsgenerator ausfiihren

% U83 — Offene Auftrage/FL (U83) auswahlen

;'- Offene Auftrage Teile/FL {(U83) (kccdcd1k/158)

Ausgabetyp: I.l‘-'lnzeigen ;I
Abtellungen [leer=alle] I Abbrechen |
Mulkwert einschliefen J/M r

Hilfe: |
Angelegt van | ]

Mach Abt Aafert/Ubesf. sotier,.
Mach Abt /U betf. Mwfert sotier. (O

Spht nach Arlage-Bediener? r

Ll

Beinhaltet keine Aufttagszeilen welche aul Loschen' stehen
Zedentotal izt gerundet. Gesamittotal st exakt.

I

Bei diesem Bericht konnen keine Rickwirkenden Informationen aus Autoline gezogen werden.
Sollten Sie einen abgegrenzten Bericht bendtigen drucken Sie diesen aus dem Spooler aus dem
entsprechenden Archivdatum (Report ,RGSOU")

7.12.4 Prifen des Konto 12850 — Teilezugang nicht verifiziert

Der Saldo auf dem Zwischenkonto Teilerechnung setzt sich aus den Einkaufen zusammen, welche
noch nicht abgerechnet bzw. verifiziert sind. Sind also alle Teilezugange anhand der vorliegenden
und im Kreditoren-Rechnungsregister erfassten Kreditorenrechnungen verifiziert, wirde sich auf
dem Konto ein Nullsaldo ergeben.

Zusammengefasst haben folgende Prozesse Auswirkungen auf den Saldo:

e Teilezugénge/-Einkaufe im Haben
e Teileverifizierung im Soll

Um eine Liste der gebuchten Lagereingange erstellen zu kénnen und den Saldo zu prifen hilft
Ihnen folgender Bericht in Autoline:

% Einkaufskontrolle

& Berichte und Abfragen

% Berichtsgenerator

& Berichtsgenerator ausfiihren

& K06 — Abzurechnende Teile (ev. S06 — Abzurechnende Teile)
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.'r- Abzurechnende Teile (S06) - Autostern AG (d

Ausgabetyp: |nzeigen -

Abzchluszdatum eingeben I o I Abbrech
Abbrechen

Ligferant eingeben [leer=allz] I _I

Hilfe
Mur Gutschriften [ oder M)

Fremdleiztung [+ oder M) Einplanen

el

Batch

7.12.5 Prifen des Konto 12860 — Fremdarbeit nicht verifiziert POS
(Nur wenn Fremdarbeit manuell verifiziert wird)

Der Saldo auf dem Zwischenkonto Fremdarbeiten POS setzt sich aus den Einkdufen
Fremdleistung zusammen, welche noch nicht abgerechnet bzw. verifiziert sind. Sind also alle
Einkaufe an Fremdleistung anhand der vorliegenden und im Kreditoren-Rechnungsregister
erfassten Kreditorenrechnungen verifiziert, wiirde sich auf dem Konto ein Nullsaldo ergeben.

Zusammengefasst haben folgende Prozesse Auswirkungen auf den Saldo:

. Bestellung Fremdleistung auf Kundenauftrag im Haben
. Verifizierung Fremdleistung im Soll

Um eine detaillierte Abstimmung vornehmen zu kdnnen hilft Innen folgender Bericht in Autoline:

% Einkaufskontrolle

% Berichte und Abfragen

& Berichtsgenerator

& Berichtsgenerator ausfiihren

% K06 — Abzurechnende Teile (+ Fremdleistung) oder evl S16 — Abzurechnende Fremdl. (S16)

auswéhlen
T Abzurechnende Fremdl. ! (kecded1k/158)
Auemabetye [t = —T—
) i ¢ i | |
bschlussdatum singeben .. Abbrechen
Lieferant eingeben [lear=alle) I e I
Hilfe
Mur Gutschriften [ oder M) IN
Fremdi=iztung v oder M) l IY l ;
S—

% und mit OK bestatigen.

Der Saldo des Berichtes ergibt den Saldo auf dem Konto 12860
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7.12.6 Prifen des Konto 20017 — NW FLB Kreditoren-Gegenkonto

Das System bucht den Lagereingang aus dem Fahrzeuglagerbuch auf das Konto 20017 (Bestand /
200020). Beim verbuchen der Kreditorenrechnung (ohne FLB-Anbindung) wird an Konto 20017
gebucht. Unbedingt die korrekten Suffixe beachten (z.B. N100001) !!

Sind alle Fahrzeuge im FLB mit dem Kontostatus ,A* (Lager) erfasst und die
Kreditorenrechnungen gebucht, wiirde sich auf dem Konto ein Nullsaldo ergeben.

. FLB Lagereingang im Haben
. Kreditorenrechnung Buchen im Soll

Um eine detaillierte Abstimmung vornehmen zu kdnnen hilft Innen folgender Bericht in Autoline:

% Sachkontenbuchhaltung

% Berichte und Abfragen

& Benutzerdefinierte Berichte

& K82 — Buch. Analyse nach Suffix (ev. S47 — Buch. Analyse nach Sulffix)

Aysgabetyp: I.-’-'-.nzeigen j OK

Eendtigte F.st. eingeben |-||:||:||:|

Benotigtez Sachkto. eingeben I 20020
Stichdaturn [leer=alle] I_ I

Mur Summen i

Dretail Eten

Abbrechen

Hilfe

Einplanen

LElE

7.12.7 Prifen des Konto 20018 — OW FLB Kreditoren-Gegenkonto

Auch dieses Konto sollte CHF 0.00 sein. Je nach Einstellungen auf lhrem System werden die
Gebrauchtwagen automatisch als offene Posten Kreditoren ein gebucht.

% Sachkontenbuchhaltung

& Berichte und Abfragen

& Benutzerdefinierte Berichte

& K82 — Buch. Analyse nach Suffix (ev. S47 — Buch. Analyse nach Sulffix)
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Auzgabetyp: I.-’-'-.nzeigen j oK.

Benatigte K.t eingeben |-||:||:||:|

Benatigtes Sachkto. eingeben I 20020
Stichdaturm [leer=alle] I_ I

- Einplanen

Abbrechen

Hilfe

Mur Summen

Dretal Batch

lele

7.12.8 Priufen des Konto 20020 — Zwischenkonto Kred.-RG in Bearbeitung
(Nur bei man. Verifizierung)

Auf dieses Konto werden die Vorerfassten Kreditorenrechnungen (Rechnungsregister — Vorab
registr. Belege eingeben) gebucht. Die Kreditorenrechnung wird mit dem Code ,R" vermerkt und
die Rechnung kann nicht bezahlt werden solange die Rechnungsverifizierung in der
Einkaufskontrolle nicht durchgefiihrt wurde.

Um eine Liste der Vorabregistrierten Rechnungen erstellen zu kénnen und den Saldo zu prifen
hilft Innen folgender Bericht in Autoline:

& Kreditoren Buchhaltung

& Berichte und Abfragen

% Berichtsgenerator

& Berichtsgenerator ausfiihren

& K87 — Liste vorab registrier. Belege (ev. S44 — Vorab registrierte Belege auswahlen)

.'r- Yorab registrierte Belege - Autostern AG [d1i____

Ausgabetyp: I.ﬁ.nzeigen LI

Freditaren-Mr. van I 1 Abbrech
Abbrechen

Krediraren-Mr. bis |E|E|E|E|E|E|E|E|

Bearbeiter I _I

Hilfe

Einplanet

Batzh

ild!
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7.12.9 Prifen des Konto 21105 — Transfer Garantiezahlungen

Wenn Sie mit ,Suffix“ arbeiten kdnnen Sie das Konto auch abstimmen mit folgendem Report
% Sachkontenbuchhaltung
% Berichte und Abfragen
% K82 — Buch. Analyse nach Suffix (ev. S47 — Buch. Analyse nach Sulffix)

Ansonsten muissen Sie die Konti manuell kontrollieren

7.12.10 Prufen des Konto 45035 — Teile Lager/Teile Auf- oder Abwertung

Die Auf- / Abwertung Teile wird vom System nur im Rahmen der Tagesabschlussroutine EOD GIS
angesprochen/bebucht. Daflr gibt es verschiedene typische Griinde.

Grundsatzlich sollten auf dieses Konto via EOD GIS nur Buchungen im Bereich CHF 0.xy
ausgefuhrt werden. Sollten groRRere Betrdge verbucht werden, ist das zu analysieren und ggf. zu
korrigieren, indem z.B. ein fehlerhafter Prozess umgekehrt wird oder aber — sollte eine Umkehrung

nicht mehr moglich sein — eine manuelle Korrektur durch die Buchhaltung vor Monatsabschluss
ausgefuhrt wird.

7.13 Diverse Kreditoren prifen (monatlich)

7.13.1 Kreditor 9000 - Gebrauchtfahrzeuginzahlungnahme

Saldo muss CHF 0.00 sein -> ansonsten wurde bei der Inzahlungnahme im Fahrzeuglagerbuch
keine korrekte Erfassung durchgefihrt.

7.13.2 Kreditor 9005 - Ankauf Occ allgemein

Dieses Konto zeigt die noch nicht bezahlten oder verrechneten (mit Debitoren) Einkaufe von

Gebrauchtwagen. Es sollten nur noch diejenigen Betrage offen sein welche noch nicht bezahlt
wurden

7.13.3 Kreditor 9010 - VSB Journal Konto

Darf grundsétzlich keine offenen Belege enthalten -> ansonsten wenden Sie sich bitte an den ADP
Support
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7.14 Diverse Fehlerkonten prifen (monatlich)

7.14.1 Fehlerkonten bereinigen

Fehlerkonten (mit allen allfalligen Kostenstellen):

99999 Fehlerkonto

12999 Einkaufsfehlerkonto
39999 Fehlerkonto (Verkauf)
49999 Fehlerkonto (Einkauf)
8§

Dateiauswahl - Citro&n 2irich

=I5
Beenden |

% Sachkonten Buchhaltung

% Buchungsabfrage (aktuelle Periode) & Aktuelle Buchungsdatei

" Archivierts Buchungen

" worjahr

Auswahlkriterien - Citro&n 2drich (kccmai/ 745)

Korrekturen/Umbuchungen vornehmen, so, dass Saldo = 0.00 ist
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Beende
Buchungsdatum I - | Bis I30.DE.2011 l
Wiaitar
Perinden; IA Sufii I Zuriickset
Kostenstelle: [ | Journalrafarens: I
; Hilfe
Sachkanto; |gggguunu| | I Buchungstext: | B
Kundenteferenz: I
Abgestimmt-Referenz, |
~Sotietrgihenfalge———————————————
Herkunftsmodul: I v| I I Qnurnalnummer: wan: I a l Hirnweis: Eine als LANGSAM matkiete
Herkunftsfirma: I v| I I Eiiss I i l Reihenfolge kann die Geschwindighkeit der
- Buchungsanzeige stark heeinfluss.
Konto-Mr. I Journaleintrag; I 0
Transfer-Batch: I 0
" Journalnumrmer.
% Kostenstelle
Basiswert: 0.00 & yorwirs
A ™ Sachkonto
Wahrungswert: 0.00 Rlckwarts Langsam -
:  Summen Suffix
Abgestimmt; I*_
" Drucken " Buchung am




www.adpdsi.com

.T'- Suchergebnisse !E
Referenz
1000 000000 02A0/2005 031042005 50 10 SL10522000  50.0000033832 .87 000 |
1000 000000 03A10/2006 0341042006 50 10 SL10600431  50.0000033836 15.90 0.00
1000 000000 03A0/2005 03/10/2005 50 10 SL1050041  50.0000033836 0.00 11.87
1000 000000 034102005 03410520059 50 10 5110522003 50.00000338338 0.0a =480
1000 000000 03A40/2005 031042005 50 10 5L10522003 | 50.0000033838 11.67
1000 000000 07A0/2005 07/10/2005 50 10 SL10522097  50.00000357163 45.28 0.00
1000 000000 OFA10/2005 07A10/20059 50 10 510522097 50.0000035163 0.0a 70.70
1000 000000 07A0/2005 07/10/2005 50 10 SL10522108  50.0000035301 £5.24 0.00
1000 000000 1041052005 1041052005 50 10 510522133 50.0000035780 337 0.00
1000 000000 10A10/2005 1041042005 50 10 SL10522133  50.0000035780 0.00 4.90
1000 000000 14410/2005 14/10/2005 50 10 SL10240774  50.0000037543 3|7 0.00
1000 000000 14/10/2005 1441052005 50 10 SL10240774  50.0000037543 0.0a 45767
1000 000000 18A10/2005 181042005 50 10 SL10522284 | 50.0000033656 6.74 0.00
1000 000000 18A10/2005 181042005 S0 10 sLi0522284  S0.0000033658 0.00 s.e0
1000 000000 19410/2006 1841042006 50 10 SL10622312  50.00000230148 £5.24 0.00
1000 000000 20410/2005 2041042005 50 10 SL105222361 500000039633 16213 0.00
1000 000000 0141042005 2940972005 FC 12 10772206 PCOOOOOT3E  PCOOO00036 548 0.00
1000 000000 MA0/2005 06/09/2005 PC 12 10771535 PCO0O0OOSS  PCOOOOOODSS a0.53 0.00
1000 000000 20410/2005 20AM10/2005 PC 12 10772413 PCOOOOOMET  PCOOOO0TE7 45.94 0.00
1000 000000 0341042005 141142008 %S 10 N100114 - N100114 Adt:N100174:00010034 0.0a 2'798.50
1000 000000 12410/2005 1611/2005 %5 10 M100230  N100230 At M1 002300001 0251 0.0a 82660 |
Insgesamt 39 Buchungen [~ Zwischensumme auf Kha. I 3738 AT I 773887
Detsl | Beleg | SchlieBen Hite | sesan| 0.0
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8 Abkulrzungen

Abkiirzung | Bedeutung Bemerkung

FLB Fahrzeuglagerbuch

i. R. In der Regel

NL Nominal Ledger Sachkontenbuchhaltung
Mwst Mehrwertsteuer Debitorenbuchungen
SL Sales Ledger Debitorenbuchhaltung

PL Puchase Ledger Kreditorenbuchhaltung

Ust Umsatzsteuer Mehrwertsteuer und Vorsteuer
VS Vehicle Stock Fahrzeuglagerbuch

Vst Vorsteuer Kreditorenbuchungen

WIP Work in progress Arbeitsauftrage
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